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MX-HSE-INS-04                                                      REV-0                                                   JUNIO 05 DEL 2023
1. OBJETIVO
Establecer, implementar y mantener los parámetros y lineamientos técnicos necesarios para ejecutar exitosamente la descarga de combustibles en estación KD, Disminuir y controlar los riesgos que pudieran existir con respecto a la actividad. 
2. ALCANCE
El presente instructivo es aplicable para todo el personal que esté involucrado en la actividad de descarga de combustibles en estaciones KD en proyectos activos que se cuenten, KDL MEXICO SA DE CV y KLUANE SERVICES SA DE CV.
3. RESPONSABLES

Alta gerencia: Garantizar que se provean los medios necesarios para llevar a cabo todas las actividades aquí descritas.
Coordinador HSE: Asesorar en la identificación de peligros, evaluación de riesgos y medidas de control para esta actividad, así como facilitar los recursos materiales necesarios el buen entendimiento del contenido en este documento y controlar que se cumplan las exigencias indicadas en el presente instructivo.

Supervisor y prevencionista HSE: Es responsable de;
· Socializar el presente documento con las partes pertinentes a manera de asegurar el conocimiento y comprensión de este.
· Asegurar que hayan sido provistos los medios necesarios para llevar a cabo las actividades descritas en el presente documento. 
· Verificar y garantizar el cumplimiento de las actividades descritas en el presente documento.

· Ejecutar las acciones correspondientes a las desviaciones y/o reportes en materia de seguridad y Medio Ambiente.

· Reportar las mejoras para aplicar al instructivo de acuerdo con las necesidades de este.

· Reportar actos y condiciones inseguras que pongan en riesgo la seguridad de sus compañeros.
Personal Almacén y/o Mantenimiento Vehicular: Es responsable de;

· Ejecutar, verificar y garantizar el cumplimiento de las actividades descritas en el presente documento.
· Reportar condiciones inseguras, casi accidentes y accidentes relacionadas a la actividad al personal HSE. 
· Reportar las mejoras aplicables al instructivo de acuerdo con las necesidades.

4. DESARROLLO 
El proceso de descarga de combustible será inspeccionado y supervisado por personal en turno de almacén KD.

4.1 Antes: 
· El operador de la pipa (subcontratista) estacionara el equipo en el área asignada para la descarga.
· El operador debe de colocar calzas y freno estacionario para inmovilizar el equipo.
· Se deberá colocar cono, para señalizar que el vehículo se encuentra detenido.
· El operador de la pipa y el encargado de almacén, deberán tener identificado los equipos de emergencia (extintores de 50kg AFFF, kit de derrames, hojas de seguridad de los combustibles y paros de emergencia de la pipa).
· El operador deberá inspeccionar que no tengan presencia de fugas los coples, mangueras e instrumentos para el suministro de combustible.
· El encargado de almacén KD, deberá asegurar que se encuentra la charola de contención con absorbente en la conexión de la manguera y la toma de suministro del tanque.
· Mantener todas las fuentes de ignición lejos del combustible. Lo indicado incluye teléfonos móviles, dispositivos electrónicos de uso personal, fósforos y encendedores.
· Verificar que las salidas de emergencia se encuentren despejadas

· Los involucrados deberán siempre portar su EPP requerido: Casco, lentes, guantes, ropa de trabajo y zapatos de seguridad.
· Conectar y verificar que se encuentren en óptimas condiciones las mangueras a la pipa y al depósito de combustible.
· Colocar dispositivo de seguridad para evitar que la manguera se desacople.

4.2 Durante: 
· El operador deberá abrir gradualmente la bomba, para identificar si se encuentra alguna falla o fuga.

· El operador no deberá de retirarse de los mandos de la bomba, para en caso de emergencia, detener la operación.

· Se deberán detener actividades de corte y soldadura, durante el suministro de combustible.
· Verificar que no se encuentre personas fumando en el área de fumadores. 
· El operador y encargado de almacén KD, deberán restringir el acceso a la operación a cualquier persona ajena.
4.3 Después:

· El operador retira el dispositivo de seguridad y desacopla la manguera.

· El combustible rezagado en la manguera será colocado en un contenedor debidamente etiquetado y será entregado al encargado de almacén KD.

· El operador deberá retirar todos los accesorios utilizados en la descarga y colocarlos en el lugar correspondiente, evitando colocarlos en el suelo natural.

· El operador deberá anunciar las maniobras que realizara para retirase del campamento KD.

4.4 En caso de emergencia: 
· Se detendrán operaciones de descarga de combustible y se reanudarán hasta que la emergencia sea atendida y se evalúen los riesgos.

· Se seguirá el MX-HSE-F-40 Plan de contingencia derrame de sustancias.

5. DOCUMENTOS RELACIONADOS
MX-HSE-F-40 Plan de contingencia derrame de sustancias.
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