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1. IDENTIFICACIÓN DEL CARGO 

NOMBRE DEL 

CARGO 

 ROL  

PROCESO AL 

QUE PERTENECE 

 ÁREA O DPTO.  

NOMBRE DEL 

CARGO AL QUE 

LE REPORTA 

 CARGO A QUIEN 

PUEDE DELEGAR 

RESPONSABILIDADES 

 

 

PERSONAL A 

CARGO 
 

2. OBJETIVO DEL CARGO  

 
 

3. TURNOS 

 

Diurno  Nocturno  Rotativo  Otro  ¿Cuál?  
 

4. PERFIL DEL CARGO 

EDUCACIÓN Requerida Deseada FORMACIÓN Requerida Deseada 

      

      

      

      

EXPERIENCIA Requerida Deseada COMPETENCIAS Organizacionales Funcionales 

      

      

      

      
 

 

5. DESCRIPCIÓN DE RESPONSABILIDADES 

RESPONSABILIDADES 

Principales del cargo 
 
 
 
 
 
Complementarias y/o apoyo 
 
 

6.1. RELACIONES INTERNAS 

CON QUIEN PROPÓSITO 

 
 

 
 

6.2. RELACIONES EXTERNAS 

CON QUIEN PROPÓSITO 

 

•  

 

•  

7. TOMA DE DECISIONES 
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7.1 TIENE AUTORIDAD PARA 

 

 

 

 

7.2 NO TIENE AUTORIDAD PARA 

 

8. ASIGNACIÓN DE RECURSOS 

 

Este cargo tiene asignados los siguientes recursos para cumplir con las responsabilidades asignadas; en caso de pérdida, daño o 

hurto debe reportarlo de acuerdo con el procedimiento.  

 

9. RESULTADOS ESPERADOS DEL CARGO 

•  

10. ÚLTIMA FECHA DE ACTUALIZACION: Enero 2024 

 

 

Hago constar que recibo el presente documento: 

 

 

Firma: ______________________________________________ 

Nombre: ______________________________________________ 

D.N.I. ______________________________________________ 

Fecha: ____________________________ 

 


