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NOMBRES Y APELLIDOS:

CEDULA DE CIUDADANIA:

DEPARTAMENTO QUE
LABORA:

FECHA (DD/MM/AA):

POR EL PRESENTE EXPRESO MI CONFORMIDAD DE SOLICITAR Y GOZAR MIS VACACIONES DE
ACUERDO A LO QUE ESTABLECE EL LA LEY , CONSIDERANDO LOS SIGUIENTES DATOS:

PERIODO CUMPLIDO: |:| ANTICIPO VACACIONES: |:|
PERIODO A DISFRUTAR: del afio al afio
DIAS A DISFRUTAR: |:| del (dd/mm/aa) al (dd/mm/aa)

DIAS PENDIENTES (#):

FECHA EN QUE DEBERA DE PRESENTARSE A
TRABAJAR (dd/mm/aa):

OBSERVACIONES:

Firmas Empleado Firma Jefe Inmediato Talento Humano




