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	Nota: este documento tiene validez hasta que esté firmado por los responsables.


1. OBJETIVO
Desarrollar un instructivo para la utilización de Montacargas-Pallet Truck en las operaciones que requieren el almacenaje de equipos y herramientas.


2. DEFINICIONES
2.1. MONTACARGAS-PALLET TRUCK: Aparato utilizado en almacenes para realizar diversas tareas relacionas con herramientas y equipos almacenados, tales como carga, descarga, traslado de unas zonas a otras de la bodega.

2.2. TARIMA: Plataforma generalmente de madera, levantada a poca altura del suelo que tiene distintos usos. 

3. DESARROLLO
3.1. PARTES DE UN PALLET TRUCK:
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3.2. ANTES DE COMENZAR A UTILIZAR UN PALLET TRUCK:

Se debe de revisar la pallet truck al inicio del trabajo comprobando:

· La elevación y descenso de la barra de elevación

· El correcto deslizamiento de las ruedas 

3.3. ELEVACIÓN DE LA CARGA: Para elevar la carga se deberá de bombear la palanca hacia arriba y hacia abajo hasta la altura máxima que se desea alcanzar.
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3.4. BAJAR LA CARGA: Para bajar la carga se debe de accionar la palanca de descenso.
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3.5. EN LAS OPERACIONES DE CARGA 

Comprobar que el peso de la carga es adecuado para la capacidad del pallet truck.
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La tarima o soporte a transportar se encuentra en buenas condiciones o uso.

Las cargas deben de estar perfectamente equilibradas.
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Evite elevar la carga con un solo brazo de elevación.
Al bajar la carga comprobar que sobre el suelo nada pueda dañarla o desestabilizarla, revisar que nadie tenga el pie cerca de la pallet.

No acceder a pasarelas sin haberse cerciorado que soportan el peso y volumen del pallet y su carga.
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No utilizar el pallet truck para transportar personas o como patineta.
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3.6. EN LA CONDUCCIÓN DE LA TRANSPALETA:
Mirar en la dirección de la marcha y mantener una buena visibilidad el recorrido 
Evite los arranques y frenazos bruscos, así como los giros rápidos que favorecen la caída de la carga. 

Preste máxima atención en los cruces, esquinas, puertas etc. Pues son puntos con mínima visibilidad y máximo riesgo de accidente.
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Al maniobrar marcha atrás cerca de un muro, columna, estantería, preste atención puede sufrir lesiones al quedar atrapado por el timón.
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Al subir una rampa, debe colocarse siempre delante de la carga.
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Al bajar una rampa, debe de colocarse siempre detrás de la carga.

[image: image20.png]


[image: image14.png]



Si el pavimento está húmedo o defectuoso, aumente las precauciones 

Compruebe que las tapas de registros, regillas de desagues, etc.  se encuentran bien colocadas  y ajustadas.
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Guardar el pallet truck fuera de pasillos y áreas de paso.
3.7. EQUIPO DE PROTECCIÓN PERSONAL:     
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