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	Nota: este documento tiene validez hasta que esté firmado por los responsables.


1. OBJETIVO:

Definir los pasos a seguir, la frecuencia, y los casos que ameriten, para la correcta realización de pruebas de alcoholimetría en las diferentes áreas donde tiene operaciones Kluane. 

Explicar la forma correcta de utilizar y tiempo de calibración de los alcoholímetros con que contamos en Kluane.

2. ALCANCE: Todo el personal que trabaja en Kluane, independientemente del lugar donde realice sus labores, así como contratistas y visitantes que realicen labores en las instalaciones de Kluane.
3. RESPONSABLES:

	No.
	RESPONSABLE
	ACTIVIDAD

	2.1
	GESTOR HSE
	Responsable de realizar las pruebas de alcoholimetría de forma periódica y en los casos que aplique según se especifica en este procedimiento.

	2.2
	PERSONAL EN GENERAL
	Responsable de colaborar para la realización de las pruebas de alcoholimetría de forma periódica y en los casos que aplique según lo describe este procedimiento.

	2.3
	DEPARTAMENTO RRHH
	Responsable de tomar las medidas disciplinarias que aplican, para las personas que den resultado POSITIVO en las pruebas de alcoholimetría que se le realicen al personal.


4. DEFINICIONES:
4.1. ALCOHOL: Es el nombre común de una sustancia tóxica llamada alcohol etílico o etanol. La cual es depresora del sistema nervioso central.

4.2.  ALCOHOLIMETRO: Es un dispositivo electrónico que mide la cantidad de alcohol en el aire que uno expulsa (exhala).

5. DESARROLLO:

5.1. FRECUENCIA DE REALIZACION DE PRUEBAS DE ALCOHOLIMETRIA:
a. La persona responsable de realizar las pruebas de alcoholimetría, es el Gestor HSE. 

b. Las pruebas de alcoholimetría se realizarán con una frecuencia, diaria, de ser posible a todo el personal o mínimo una muestra significativa que represente a un 30% de los colaboradores. Es recomendable realizar la prueba antes del inicio de turno del personal (día o noche), de ser necesario y si el gestor lo considere de esta forma, puede realizar la prueba también durante el transcurso del turno. 
c. Las pruebas de alcoholimetría se podrán realizar a personas que trabajan directamente para Kluane, así como contratistas o visitantes que se encuentren en nuestras instalaciones.
d. Las pruebas que se realicen se registraran en el formato NI-F-HSE-28 FORMATO DE PRUEBAS DE ALCOHOLIMETRIA.

5.2. RECOMENDACIONES PARA LA REALIZACION DE PRUEBAS DE ALCOHOLIMETRIA:

Antes de realizarse una prueba, espere 20 minutos después de comer o beber. 

Para calcular el contenido alcohólico, el alcoholímetro examina muestras de “aire pulmonar”
y no de “aire de aliento”.

Cualquier “contaminante” en la boca, incluyendo alcohol, alimentos, humo, o incluso exceso de saliva podrían interferir en la prueba. Esto incluye enjuagues bucales a base de alcohol o productos similares. Estas son las principales causas que propician un uso inapropiado y resultados incorrectos.
5.3. CASOS ESPECIALES PARA LA REALIZACION DE PRUEBAS DE ALCOHOLIMETRIA:
Se podrán realizar pruebas de alcoholimetría para los siguientes casos:

1) Bajo la sospecha de que la persona haya consumido alcohol.

2) Después de un accidente, a las personas que estén involucradas en el mismo.

Estos casos aplicaran para personal que trabaja directamente para Kluane, así como contratistas y visitantes.

5.4. RESULTADO POSITIVO DE LA PRUEBA DE ALCOHOLIMETRIA:

Si al realizarse la prueba de alcoholimetría el resultado es positivo, se comunicará al departamento de Recursos Humanos el cual procederá a aplicar la política correspondiente de alcohol y drogas.

5.5. PERSONAS QUE SE NIEGAN A REALIZAR LA PRUEBA DE ALCOHOLIMETRIA:

Si se sospecha que una persona ha consumido alcohol y esta se niega a realizar la prueba de alcoholimetría, no se le permitirá trabajar ese día y se comunicará al departamento de Recursos Humanos para que tome las medidas disciplinarias que considere necesarias.

5.6. REQUERIMIENTO DE CLIENTES PARA LA REALIZACION DE PRUEBAS DE ALCHOLIMETRIA:

Hay ocasiones en las cuales nos ajustaremos a los requerimientos de nuestros clientes para la realización de pruebas de alcoholimetría, donde ellos determinaran el tamaño de la muestra y la frecuencia con la que deben de realizarse las pruebas.
5.7.  REQUERIMIENTOS LEGALES:

En los países donde opera Kluane, es requerimiento legal garantizar que las personas no trabajen en estado de ebriedad, ya que esto aumenta la probabilidad de que la persona se accidente en el lugar de trabajo.

5.8. TIPO DE ALCOHOLIMETRO: 
En Kluane contamos con el siguiente tipo de alcoholímetro:
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Alco_Sensor V


5.9. REALIZACIÓN DE UNA PRUEBA CON Alcohol Sensor V;
5.9.1. PRUEBA DIRECTA CON Alcohol Sensor V; 

1) Presione el boton de encendido;
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Con la pantalla encendida, seleccione Menu… (para escoger tipo de prueba); 

3) Seleccione prueba directa; utilece botones en pantalla para subir y bajar entre las opciones del menú, presione el boton de encendido para seleccionar prueba directa
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4) Inserte la boquilla para prueba directa; “Inserte la parte larga y sellada de la boquilla a 45° dentro del canal e la parte superior del instrumento, con un movimiento hacia abajo conecte la boquilla.
5) Espere que el equipo se calibre “prueba en blanco” y luego le indique en patalla que sople;
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6) Sople suvemente y continuo hasta que el sensor recoja la cantidad de aire necesaria para la prueba, este indicara en pantalla, la toma de muestra exitosa, espere resultado. 

Nota; 

Evite expulsar saliba por la boquilla, para no dañar el sensor. 

El resultado se mostrara en cantidad de alcohol por miligramo de aire muestreado. 

Si desea realizar otra prueba directa cambie la boquilla y seleccione en el menu, la opcion “Si” para una nueva prueba, de lo contrario seleccione “no” y el equipo se apagara.
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5.9.2. PRUEBA PASIVA CON Alcohol Sensor V; 
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Presione el boton de encendido: 
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Con la pantalla encedida, seleccione Menu… (para escoger tipo de prueba); 

3) Seleccione prueba pasiva; utilece botones en pantalla para subir y bajar entre las opciones del menú, presione el boton de encendido para seleccionar prueba pasiva.
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4) Inserte el cono para prueba pasiva; 
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Espere que el equipo calibre “realice prueba en blanco” y le indique en pantalla que sople; 
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Sople suvemente y continuo hasta que el sensor recoja la cantidad de aire necesaria para la prueba, este indicara en pantalla, la toma de muestra exitosa, espere resultado. 
Nota; Evite expulsar saliba por la boquilla, para no dañar el sensor. 

El resultado se mostrara como un mensaje el cual indicara; 

“Resultado Negativo” o “Resultado positivo” Según sea el caso de la prueba. 

Las pruebas de alcoholimetria se realizará de manera pasiva y si muestra resultado positivo se  procede a realizar la prueba directa para determinar la concentración de alcohol en el aliento. 

5.9.3. Recomendaciones de uso;  
Utilice un trapo húmedo para la limpieza externa del equipo, antes de almacenar verifcar que este completamente seco.  De nunguna manera utilice solventes para la limpieza, no permita que ningun liquido entre en la camara de la toma de muestra.

El rango oficial de temperatura de operación del equipo esta configurado entre los 0° C y los 50°C, esta no es la temperatura ambiente, si no la temperatura del sistema electronico.

Las condiciones ambientales deseabls para operar el instrumento son;

· La presión atmosférica está entre 450 y 1,000 mmHg. 

· Humedad relativa entre 10% y 95%, sin condensación. 

· Ambiente libre de humo.

· El aire debe estar libre de alcohol.

Antes de realizar un prueba realice una muestra de ambiente para verificar que no esten presentes particulas de sustancias en el ambiente (esta se ejecuta automatica mente antes de cada toma de muestra), “prueba en blanco”.
5.9.4. Calibración del equipo; 
Toda prueba de calibración debe ser llevada a cabo unicamente bajo las recomendaciones del fabricante, según el manual, esto de prefencia por el proveedor autorizado para la validación.
Siempre y cuando se le de el mantenimiento adecuado, el sendor del equipo mantiene un perio de calibración extenso, de presentarse alguna anomalia en resultados de medición notificar con el proveedor para su revisión. 

5.9.5. Almacenamiento del equipo; 
Almacenar el equipo en un ambiente frio o moderamente caliente no dañará el Aco-Sensor V. Para almacenaje a largo plazo, evite condicones extremadamente húmedas o áridas. 

Condiciones óptimas de almacenaje:

Temperatura de -15°C a 50°C

Humedad 30% a 95% humedad relativa (no condensante)

Presión Atm..; 450 a 1000 mm Hg. 
6. DOCUMENTOS DE REFERENCIA:
· NI-F-HSE-28 FORMATO DE PRUEBAS DE ALCOHOLIMETRIA.
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	Walter Godoy

Supervisor de procesos HSE
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	1
	23/10/17
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	Juan Carlos Shur
Responsable de Salud
	Se cambió la frecuencia de realización de prueba de alcoholimetría, Ítem 5.1 “frecuencia de realización 1 vez por semana”.

5.8 Tipos de alcoholímetros. 

Se agregó procedimientos de uso de Alco-Sensor V. 

Prueba directa y pasiva, recomendaciones de uso, calibración del equipo, Almacenamiento del equipo.
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	Juan Carlos Shur

Responsable de Salud
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	Se modifica el apartado 5.8 tipos de alcoholímetros y el apartado 5.9 realización de pruebas.
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