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Funza, ​​__ de ________ de ____
Señor (a):

______________________
(Cargo)
Ciudad

ASUNTO: CITACIÓN A DILIGENCIA DE DESCARGOS
De acuerdo con el reporte disciplinario, usted ha presentando las siguientes novedades en su desempeño:

___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________, las cuales se fundamentan en las siguientes pruebas: ___________________________________.

Le informamos que usted será escuchado en diligencia de descargos por los hechos anteriormente expuestos, el día ___ de _________ de _____  a las __________ en las oficinas de Kluane Colombia S.A.S. ubicadas en ____________________con el (la) señor (a) _______________________. Si usted lo desea puede ser acompañado por dos compañeros de trabajo en calidad de testigos. Todo lo anterior con el objetivo de permitirle ejercer su derecho de contradicción y de defensa en relación con las situaciones y pruebas indicadas.

En caso de no presentarse en la fecha, hora y lugar anteriormente mencionados, usted renuncia a este derecho y se entenderá aceptada la comisión de la falta.

Cordialmente,

