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	Nota: este documento tiene validez hasta que esté firmado por los responsables.


1. OBJETIVO

Establecer un instructivo para calibrar equipos de medición como bascula que se utilizan en plataforma.

Garantizar el correcto funcionamiento de los equipos. 
2.  ALCANCE:

2.1. Personal en proyectos y oficinas.
3. RESPONSABLES 

	N°
	Responsables
	Actividad

	4.1. 
	Coordinador HSE 
	Responsable de la aprobación de este procedimiento y verificación del escrito; cumplimiento por parte del supervisor y personal operativo.

	4.2. 
	Supervisor y gestor HSE
	Responsable de ejecutar el proceso de verificación, verificación y calibración del equipo, así como de llevar a cabo los controles y formato.

	4.3. 
	Mecánico
	Responsable de brindar criterios de mantenimiento para decidir sobre la baja del equipo en funcionamiento. 


4. DEFINICIONES
4.1. Calibración: La calibración significa utilizar un estándar de medición, para determinar la relación entre el valor mostrado por el instrumento de medición y el valor verdadero. La confiabilidad de un instrumento de medición se puede garantizar al calibrarlo de acuerdo con un estándar de medición.
4.2. Patrón de calibración: Un Patrón Calibrado es aquel que puede demostrar su trazabilidad metrológica mediante un Certificado de Calibración Acreditado.
4.3. Verificar: verificar es estudiar las medidas que ofrece un instrumento de medida comparando los valores resultantes de esas mediciones con los valores que ofrece un equipo patrón. 
4.4. Certificado de calibración:  Certificado de calibración es un documento físico o digital que contiene los resultados de la calibración de un instrumento, como una balanza o un termómetro. El producto de una calibración es la relación entre las lecturas de un instrumento y los valores indicados por un patrón.  
5. DESARROLLO:
5.1. UTILIZACIÓN DE BASCULA ANALÓGICA DE COLGAR: Actualmente para realizar pesaje de desechos peligrosos y no peligrosos contenidos en bolsas, se hace uso de bascula analógica la cual se sujeta en el techo para posterior medir el peso de cada bulto de desechos y registrar la cantidad.
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5.2. VERIFICACIÓN: Periódicamente se hace una revisión del estado físico y mecánico de la báscula (verificación mensual), para lo cual se hace uso del NI-F-HSE-113 FORMATO DE SEGUIMIENTO Y VALIDACIÓN EQUIPO DE MEDICIÓN V0, en el cual se evalúa los parámetros de medición del equipo, así como verifican de los mantenimientos o calibración que se haya efectuado con anterioridad. 
5.3. VALIDACIÓN INTERNA 
5.3.1. Periódicamente (mensual) se debe dar el seguimiento al equipo para asegurar de que el dato que están registrando sea el correcto, generalmente se usa una masa patrón el cual posee un peso exacto y es una herramienta de calibración de bascula certificada.
5.3.2. Paso 1: Colocar soporte o gancho en la báscula.
5.3.3. Paso 2: posterior colocar en el soporte la masa patrón, observar el dato registrado por la báscula de no incidir con el peso del patrón se debe realizar un ajuste o calibrado.
5.3.4. Paso 3: Todos los datos obtenidos del proceso de validación deben ser registrado en el formato NI-F-HSE-113 FORMATO DE SEGUIMIENTO Y VALIDACIÓN EQUIPO DE MEDICIÓN V0.
5.4. CALIBRADO DE EQUIPO BASCULA ANALÓGICA: Si, durante la inspección de seguimiento se identifica que el equipo esta registrando datos de medición incorrecto (figura 1), se procede a efectuar una calibración; las calibraciones según ficha técnica se efectúan anualmente, o en caso de presentar una desviación.
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Figura 1.

5.4.1. Paso 1: Para ajustar la báscula es necesario contar con una masa patrón de calibración, dicho patrón se pesa en la báscula que marca el error (Imagen 2).
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    Imagen2. 
5.4.2. Paso 2: una vez colocado el patrón se verifica nuevamente cual es el resultado que marca la báscula y se compara con el dato del patrón (El patrón tiene un peso preciso el cual varía según su tamaño y el tipo de bascula a calibrar), posterior si se identifica el grado que marca de más o menos, la báscula y este se registra en el formato NI-F-HSE-118 FORMATO DE FICHA DE CALIBRACION O VERIFICACION V0
5.4.3. Paso 3:  Cada bascula posee una perilla de ajuste el cual le permite ajustar la aguja al peso correcto, se debe girar de izquierda o derecha de forma manual, haciendo uso de los dedos, de esta manera se desplaza la aguja hasta llegar al peso que indica el patrón de calibración (Imagen n3). 

[image: image8]  Imagen 3.
5.4.4. Paso 4: Posterior de calibrar se coloca etiquetado con información de la ultimo mantenimiento del equipo (Imagen 4), esto aplica solo en servicios tercerizado para calibrar.
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5.5. CALIBRACION EXTERNA 

5.5.1. La calibración de los equipos será anual y se efectuará con personal externo para descartar o confirma el resultado del equipo, se contará con servicio de proveedor externo, el cual deberá contar con certificado que incluirá como mínimo los datos reflejados en el modelo de bascula calibrada. También suministrará una etiqueta similar a la indicada en apartado anterior.
5.6. MANTENIMIENTO

5.6.1. Los mantenimientos mecánico o físico del equipo estarán establecidos según el calendario NI-F-HSE-116 CALENDARIO DE MANTENIMIENTO DE EQUIPOS DE MEDICIÓN V0; se establece que el mantenimiento general del equipo se efectuará anualmente.
5.7. CRITERIOS DE ACEPTACIÓN Y RECHAZO
5.7.1. Esto criterios están de acuerdo a ficha técnica del equipo, los cuales son establecido por una serie de condicionante entre ellos vida útil de equipo, numero de reparaciones mayores, numero de frecuencia de calibración por fallas reiteradas del equipo y complicaciones dentro de la misma.

5.8. Responsables de efectuar calibración: La responsabilidad directa del control, plan de mantenimiento, registro es del personal de HSE con apoyo de mantenimiento, para ello deberá asignar un código para cada equipo para brindar una trazabilidad de su periodo de vida útil y mantenimiento.
6. DOCUMENTOS DE REFERENCIAS
· NI-F-HSE-113 FORMATO SEGUIMIENTO Y VALIDACIÓN EQUIPO DE MEDICIÓN
· NI-F-HSE-118 FORMATO DE FICHA DE CALIBRACIÓN O VERIFICACIÓN
· NI-F-HSE-116 CALENDARIO DE MANTENIMIENTO DE EQUIPOS DE MEDICIÓN
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En este caso sin colocar muestra en la báscula esta muestra la aguja marcando aproximadamente 0.25 kg cuando debería estar en 0 kg.
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