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I. DATOS DE LA VACANTE SOLICITADA:
Aplica para nuevos cargos

	Proyecto
	Proceso/Área
	Denominación del Puesto a cubrir
	Nro. Vacantes
Solicitadas

	
	
	
	

	Jornada de trabajo/Turno de trabajo
	Horario de Trabajo 
(Hora Inicio – Hora Fin)
	Modalidad
	Tipo de Contrato
	Duración de contrato 
	Fecha de Ingreso  Propuesta (referencial)
Día / Mes / Año 

	
	
	Presencial
	
	Contrato Indefinido con periodo de prueba
	
	NA
	


	
	
	
	
	Contrato DGN
	
	
	

	
	
	Semipresencial
	
	Contrato Tarea
	
	
	

	
	
	
	
	Convenio pasantía 
(Máximo 6 meses)
	
	
	

	
	
	Home Office
	
	Otro:
	
	
	



OBSERVACIONES GENERALES PARA LA VACANTE:

	


		
II. REVISIÓN Y APROBACIÒN: 

	Quien solicita
	Quien revisa
(Jefe inmediato)
	Quien aprueba
(Gerencia General)
	Quien recibe
(Talento Humano)

	Nombre: 
Cargo:
Fecha:            /         /
	Nombre: 
Cargo:
Fecha:            /         /
	Nombre: 
Gerencia General
Fecha:            /         /
	Nombre: 
Cargo:
Fecha:            /         /

	Firma:
	Firma:
	Firma:
	Firma:


Para ser llenado por Talento Humano
III. DETALLE DE LA VACACANTE:
	Sueldo base
	
	Seguro AP
	 

	Valor día
	
	Seguro AM y PD
	

	Bono
	
	Se requiere carnet CONADIS
	

	Transporte
	
	Se requiere personal extranjero
	



	Proceso de selección
	Interno
	
	Externo
	


 				
IV. OBSERVACIONES GENERALES DEL PROCESO:
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