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Por medio del siguiente documento se certifica que el (la) señor(a): ___________________, identificado(a) con cédula de Identidad número:  _______________ el cual se encontraba desempeñando el cargo de ________________, en el centro de trabajo _______________, se retiró de nuestra organización el día _____ de_________del año ____.
Una vez firmado este registro se encuentra a paz y salvo con las áreas implicadas.
DOCUMENTACIÓN FÍSICA/DIGITAL:
	DETALLE
	Fecha última actualización
	QUIEN RECIBE
	UBICACIÓN
	OBSERVACIÓN

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



EQUIPOS TECNOLÓGICOS ASIGNADOS:
	ELEMENTO
	ENTREGA 
	CANTIDAD
	QUIEN RECIBE
	OBSERVACION  

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



DOTACIÓN ROPA DE TRABAJO O EPP:
	ELEMENTO
	ENTREGA 
	CANTIDAD
	QUIEN RECIBE
	OBSERVACION  

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



OBSERVACIONES GENERALES: 
______________________________________________________________________________________

REGLAMENTO INTERNO DE TRABAJO 
Capitulo VIII
DE LAS OBLIGACIONES DE LOS TRABAJADORES
ARTICULO 36.- INCISO 6. Devolver a la compañía los excedentes de insumos que no hayan sido consumidos, así como lo demás implementos que se les entregue para el desarrollo de su trabajo.
En caso de faltantes al retiro de la entidad, autorizo descontar el valor de los mismos de mis salarios y prestaciones.
Para constancias de las partes y en aceptación de lo antes expuesto firman las partes.

	

……………………………
Firma del trabajador
	

……………………………
Firma del Jefe Inmediato
	

……………………………………
Firma del Coordinador de Talento Humano
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