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[bookmark: _GoBack]Victoria de Durango, Durango. A___ de ___ de__

SR.___________
P R E S E N T E.
Esperando que se encuentre bien, le saludo cordialmente.
Con base en los resultados de su desempeño como auxiliar de perforación, durante los últimos ___ meses (años), el cumplimiento normativo de los estándares de calidad, seguridad y producción establecidos por la empresa, me permito informarle formalmente que usted ha aprobado el proceso de capacitación y adiestramiento en la operación de los equipos de perforación, que los conocimientos y  habilidades técnicas demostradas lo posicionan para que a partir del próximo_______  asuma el cargo de Perforista Junior, con una nueva asignación salarial mensual básica de ___
Le solicito muy amablemente, reunirse con su Supervisor de proyecto para que le informe detalladamente el objetivo, funciones y responsabilidades del cargo a desempeñar, así como los procedimientos indispensables para ejecutar de manera óptima sus labores.
Agradezco su compromiso con la empresa y espero que continúe desempeñándose responsablemente para lograr resultados positivos en su nuevo cargo.
Sin otro particular, quedo a sus órdenes.


ATENTAMENTE
Mario Germán García Piedra
Gerente De Operaciones
Kluane Services S.A. de C.V.
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